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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
KELAS ASAS KEUSAHAWANAN DEKORASI KEK CAWAN 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
13 JANUARI 2017 (2.30 pm – 5.30 pm) 
 

 

Location 
Lokasi 

PI1M TAMAN MUTIARA 1  

Purpose 
Tujuan 
 

 
Melahirkan daya kreativiti peserta disamping mempelajari perkara baru 
sedikit sebanyak mendedahkan kepada mereka bahawa bidang bakery 
mampu menjana pendapatan. 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

No Nama Peserta No K/P 

1  
M.ZAHIRUDDIN BIN 
ZAMRI 

 
060901060057 
 

2  
MUHAMMAD HARITH B. 
SEDHI 

 
010101100705 
 

3  
MUHAMAD AFIQ 
DARWISY BIN MUHAMAD 
ISKANDAR 
 

080422060349 
 

4 MUHAMMAD SHAHIZAM B 
YAHYA 

030805101747 
 

5 
MUHAMMAD JAZMIE BIN 
JALI 

 
971104065119 
 

6 
NUMAN KHALIS ADIB BIN 
ZAIFULLIZAN 

 
070910050423 
 

7 
NUR NAYLI FARZANA 

 
040123060684 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

 
8 

CHONG ANN YEE 
040522110140 
 

 
9 

 
TG AIMAN HAKIMI BIN TG 
SAZLAN 
 

030425060189 

 
10 

 
MUHAMMAD IZZARUL 
HAQEEMI BIN S RAMLY 
 

 
050818011343 
 

11  
MUHAMAD SHAHZRE BIN 
YAHYA 
 

050429060299 
 

12 
NURLIYANA AFIFAH 040510060342 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

 
Tiada 
 
 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

1. Memupuk minat keusahawan  
2. Melahirkan daya kreativiti  
3. Mendedahkan input baru  

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

 
Tiada 

 

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
Dekorasi kek cawan 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Pembelajaran atas talian melalui You Tube – cara mendekorasi kek 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
Tiada 

 

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

 
Pembelajaran atas talian melalui You Tube – cara mendekorasi kek  

 
Petugas memberi menunjukkan cara-cara menghias kek cawan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Peserta sedang menghias kek cawan 

 

 
Peserta sedang menghias kek cawan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Antara hasil dekorasi kek cawan 

 
Antara hasil dekorasi kek cawan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

 

 
Dari kiri atas: Nayli, Arifah, Chong,Jazmie, Harith, Tengku, Shahizam 

Dari kiri bawah: Afiq, Numan, Izzarul, Shahzre, Zahiruddin 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Tiada 

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

 
Tiada 

 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


