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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
PROGRAM LITERASI ICT 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
18 FEBRUARI 2017 (8.30pg-6.00petang) 
 

 

Location 
Lokasi 

 
PI1M TAMAN MUTIARA 1 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

MENINGKATKAN DAYA KREATIF DAN INOVATIF DALAM 
MENGHASILKAN VIDEO SERTA GAMBAR YANG BERKUALITI 
DISAMPING MEMPERKENALKAN KEMPEN “MOBILE E-WASTE”, 
KLIK DENGAN BIJAK SERTA DASHBOARD KOMUNITI KEPADA 

PESERTA. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

No Nama Peserta No K/P 

1 NUR AFIQAH BT CHAILAN 990128065010 

2 NUR RASYIDAH LUBIS BT 
REJAB 

980706065508 

3 SHAFYRNA BT 
ZULKEFFLEEY 

990122065124 

4 NUR SHAMIRA BT AHMAD 
SHAKRI 

980411086280 

5 NURUL INTAN SHAHIRAH 
BT SHUKUR 

950314065552 

6 SITI AISYAH BT ABD  RAZAK 990928065166 

7 SITIKHUZAIMAH BT MOHD 
AZMI 

980906125464 

8 NOR SHAZILA BT TAIB 971119065680 

9 NORAIZAPUSPA BT MHD 
SAAD 

880428065058 
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JENIS 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

10 EFFANIZAH ARYANI BT ADB 
RAHMAN 

911114065302 

11 
IMAN AIN SOFEA BT AZMAN            040215100954 

12 NUR SYAZA SYAZWANI 041220110414 

13 NOR ELYSHA BT 
KAHIRUDEEN 

040326040536 

14 KAMAL AIMAN B KHIARUL 
AZRI 

030601101211 

15 TENGKU AIMAN HAKIMI 030425060189 

16 MOHAMAD SHAHIZAM BIN 
YAHYA 

030805101747 

17 
 

MUHAMMAD HARITH BIN 
SEDHI 

010101100705 

18 MUHAMMAD HAFIZ BIN 
SEDHI 

040119100583 

19 KRITHIKA A/P BASKARAN 041119060504 

 
20 

VISHALINI A/P RAJA KUMAR 040615060736 

21 M. SHAHZRE BIN YAHYA 050429060299 

22 M. IZZARUL HAQEEMI 050818011843 

23 M ZAHIRUDDIN BIN ZAMRI 060901060057 

24 M. NUR HAFIZ BIN AMRAN 
NOR 

051123060469 

25 UMI HUMAIRAH BINTI  
SEDHI 

060428101182 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
Tiada 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 
1.  MENCUKIL BAKAT KREATIVITI PESERTA 
2.  PENDEDAHAN INPUT BARU KEPADA PESERTA 
3.  MEMUPUK SEMANGAT KERJASAMA DALAM KUMPULAN 
4.  SEMANGAT DAYA SAING SECARA SIHAT 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

 
Tiada 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
1. TEKNIK MENGAMBIL DAN MENYUNTING GAMBAR 
2. BENGKEL  ASAS PENGHASILAN VIDEO 
3. PUZZLE KDB E-WASTE 

 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
1. E-WASTE (ADVOKASI) 
2. KEAHLIAN BARU 
3. DASHBOARD KOMUNITI DAN INSTALLATION 
4. WHATSAPP WEB 
5. PENYAMPAIAN SIJIL DAN HADIAH 

 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
PELATIH GIAT MARA CAWANGAN RAUB 
 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
PESERTA SEDANG MEMUAT TURUN APLIKASI DASHBOARD KOMUNITI 
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PESERTA MENGAMBIL GAMBAR MELALUI TEKNIK YANG DIAJAR OLEH 

PETUGAS 
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PESERTA SEDANG MENYUNTING GAMBAR MENGGUNAKAN SOFTWARE ADOBE 

PHOTOSHOP 
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PESERTA SEDANG MENYUNTING VIDEO MENGGUNAKAN SOFTWARE MOOVLY 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
PESERTA SEDANG MEYELESAIKAN “PUZZLE” E-WASTE 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
PETUGAS MENGGUNAKAN APLIKASI WEB WHATSAPP UNTUK MEMINDAHKAN 

DATA KE DALAM KOMPUTER 
 

 

 

 
PETUGAS SEDANG MENERANGKAN PROGRAM “MOBILE E-WASTE” KEPADA 

PESERTA 

 
 
 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
PESERTA ASAS PEMBIKINAN VIDEO (SEKOLAH MENENGAH) 

DUDUK KIRI: AIMAN,HAFIZ,IMAN 
BERDIRI KIRI: PN NADIAH,SHAHIZAM, TG AIMAN, HARITH, VISHALINI, ELYSHA, 

KRITHIKA, PN MIZA 
 

 
 
 

PESERTA TEKNIK MENGAMBIL & MENYUNTING (PELATIH GIAT MARA) 
BERDIRI KIRI: PN 

NADIAH,AFIQAH,RASYIDAH,SHAFYRNA,SHAMIRA,AISYAH,KHUZAIMAH,SHAZILA, 
AIZAPUSPA,EFFANIZA,PN MIZA 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
PESERTA KDB (SEKOLAH RENDAH) 

ATAS KIRI:HAFIZ,UMI,ZAHIRUDDIN BERSAMA PN MIZA 
BAWAH KIRI: SHAHZRE, IZZARUL BERSAMA PN MIZA 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Tiada 

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
Tiada 

 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


